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bachelor in het 

office management                                          
Afstudeerrichting management assistant 

 

opleidingsprogramma 2011-2012 

voltijds referentietraject – trajectschijf 1 

1e jaar – semester 1 

opleidingsonderdeel 
studiepnt 

sem 1 

Communicatieleer 4 

Informatie- en studievaardigheden 3 

Français 4 

English 4 

Vierde taal beginnend gebruiker: Duits of Spaans 3 

Economie 4 
Keuzetraject management B** 3 

Word & Internet 5 

  

totaal 30 

1e jaar – semester 2 

opleidingsonderdeel 
studiepnt 

sem 2 

Nederlands 3 

Communication en français 4 

Communication in English 4 

Vierde taal basisgebruiker A1: Duits of Spaans 3 

Operationeel Management 4 

Keuzetraject management B** 3 

Burgerlijk en economisch recht 4 

Outlook & Powerpoint 4 

Seminaries/Projecten 4 

  

totaal 30 

 

Onder voorbehoud van eventuele wijzigingen. 

** De keuzemogelijkheden uit afstudeerrichtingen B worden hieronder afgelijnd inclusief 
volgtijdelijkheid. Keuzetraject Management mogelijk uit volgende opleidingsonderdelen uit de 
afstudeerrichtingen B (Accountancy-fiscaliteit, Financie- & verzekeringswezen, Logistiek 
Management en Marketing) (zie tabel achteraan)
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bachelor in het 

office management                                          
Afstudeerrichting management assistant 

 

opleidingsprogramma 2011-2012 

voltijds referentietraject – trajectschijf 2 

2e jaar – semester 1 

opleidingsonderdeel 
studiepnt 

sem 1 

Zakelijke communicatie 3 

Français des affaires 4 

Business English 4 

Vierde taal basisgebruiker A2: Duits of Spaans 3 

Commercieel & financieel management 4 

Keuzetraject management B** 3 

PC-skills 3 

Deontologie 3 

Personality training & groepsdynamica 1 3 

totaal 30 

2e jaar – semester 2 

opleidingsonderdeel 
studiepnt 

sem 2 

Sociaal recht 3 

Keuzetraject management B** 3 

Praktijk zakelijk communiceren & onderhandelen 3 

Correspondance en français 4 

English Correspondence 4 

Vierde taal onafhankelijk gebruiker B1: Duits of Spaans 3 

Excel 3 

Officetechnieken 3 

Observatiestage 3 

Seminaries/ events en projecten 2 4 

totaal 30 

 

Onder voorbehoud van eventuele wijzigingen. 

** De keuzemogelijkheden uit afstudeerrichtingen B worden hieronder afgelijnd inclusief 
volgtijdelijkheid. Keuzetraject Management mogelijk uit volgende opleidingsonderdelen uit de 
afstudeerrichtingen B (Accountancy-fiscaliteit, Financie- & verzekeringswezen, Logistiek 
Management en Marketing) (zie tabel achteraan) 
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bachelor in het 

office management                                          
Afstudeerrichting management assistant 

 

opleidingsprogramma 2011-2012 

voltijds referentietraject – trajectschijf 3 

3e jaar – semester 1 & semester 2 

opleidingsonderdeel 
studiepnt studiepnt 

sem 1 sem 2 

Professionele oriëntatie op sectoren (FR) 3  

Actualité professionnelle 4  

Crosscultural communication (ENG) 4  

Vierde taal onafhankelijk gebruiker B2 zakelijk: Duits of Spaans 4  

Access 3  

European studies (ENG) 3  

Fiscaal recht 3  

Keuzetraject management B** 3  

Personality training & groepsdynamica 2 3  

Stages  20 

Stageverslagen & -verdediging  10 

   

totaal 30 30 

 

Onder voorbehoud van eventuele wijzigingen. 

 

** De keuzemogelijkheden uit afstudeerrichtingen B worden hieronder afgelijnd inclusief 
volgtijdelijkheid. Keuzetraject Management mogelijk uit volgende opleidingsonderdelen uit de 
afstudeerrichtingen B (Accountancy-fiscaliteit, Financie- & verzekeringswezen, Logistiek 
Management en Marketing) (zie tabel achteraan) 
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Keuzetraject Management 2010-2011 keuze uit afstudeerrichtingen B 
B- afstudeerrichting Marketing SP/S1 SP/S2 Volgtijdelijkheid op: 

Marketing: basisprincipes 4  Geen 

Praktische oriëntering op het professionele werkveld 3  Geen 

Marketing: marketingmix  4 Marketing: basisprincipes 

Marktonderzoek: basisprincipes  3 Geen 

Marketingcommunicatie: basisprincipes 3  Geen 

Marketingcommunicatie: communicatie-instrumenten  3 Geen 

Marketingtopics: internat. marketing, retail- en e-marketing  3 Geen 

B2B Marketing en Sales  3 Geen 

Projet Evénement (FR) 4  Français des affaires/Correspondance en français 

Seminaries Marketing 3  Geen 
B- afstudeerrichting Logistiek Management   Volgtijdelijkheid op: 

Douane-accijnzen-BTW: basisbegrippen 4  Geen 

Internationale handelstechnieken  4 Geen 

Haven - en transportorganisatoren 3  Geen 

Logistiek 1 3  Geen 

Logistiek 2  3 Logistiek 1 

Transport Economics (ENG)  6 Geen 

B- afstudeerrichting Accountancy-fiscaliteit   Volgtijdelijkheid op: 

Basisprincipes fiscaliteit  3 Geen 

Techniek van de binnen- en buitenlandse handel  3 Geen 

Algemeen boekhouden  4 Geen 

B- afstudeerrichting Financie- & verzekeringswezen   Volgtijdelijkheid op: 

Inleiding tot het financie- en verzekeringswezen 3  Geen 

Bank- en verzekeringsproducten  4 Geen 

 

 

 


